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TIETOSUOJASELOSTE Asuntotoimen asiakasrekisteri

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679), Tietosuojalaki (1050/2018), Laki viranomaisten toiminnan
julkisuudesta (621/1999)

1. Rekisterinpitdja Kaavin kunta, Kaavin Vuokratalot Oy
Y-tunnus: 0815967-3

Kayntiosoite: Rantatie 1, 73600 Kaavi
Sahkoposti: kijaamo@kaavi.fi

2. Yhteyshenkil6 rekisteria [Arto Vartiainen, rakennustarkastaja ja ymparistdsihteeri
koskevissa asioissa 040 172 3588, arto.vartiainen@kaavi.fi

Tietosuojavastaava:
hallintojohtaja, varalla palvelusihteeri (hallinto)

3. Rekisterin nimi /Asuntotoimen asiakasrekisteri
4. Henkilotietojen kasittelyn [HenkilOtietoja kdytetdaan hyvaksyttdessa ja valvottaessa
ftarkoitus asumisoikeusasukasvalintojen oikeellisuutta. Vuokra-asumisen

asukasvalintalistoja kdytetaan lakisdaateisessa valvontatehtavassa.

5. HenkilGtietojen kasittelyn|Lakiperusteet :

oikeusperuste e Laki asumisoikeusasunnoista 393/2021
e Aravalaki 1189/1993

e Aravarajoituslaki 1190/1993

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 c-kohta: kasittely on
tarpeen rekisterinpitajan lakisaateisen velvoitteen
noudattamiseksi.

Tietoja voi kayttaa myos rekisterinpitdjan oman toiminnan
suunnittelu-, kehittamis- ja tilastointitarpeisiin.

6. Rekisterin tietosisalto Asuntojen hakijoista:

e nimi
e puhelinnumero
e oOsoite

e sahkoposti
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e henkilotunnus
e asunnon koko
e varallisuusselvitys

Tiedot ovat osittain salassa pidettavia

Salassapidon perusteet :

Viranomaisen toiminnan julkisuudesta annetun lain 621/1999 ja
EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukaiset henkildtietojen
salassapitoa koskevat saanndkset.

7. Rekisterin Asiakkaan hakemuksessaan antamat tiedot.
saannonmukaiset

|tieto|5hteet

8. Kasittelyssa kaytettavat [Sahkoiset tietojarjestelmat:

jarjestelmat e Verkkolevy

Manuaalinen aineisto:
e Paperiasiakirjat (arkisto)

9. Rekisterin suojauksen Rekisterin tiedot ovat salassa pidettavia. Rekisterin kasittelyssa
periaatteet noudatetaan huolellisuutta ja tietojarjestelmien avulla kasiteltavat
tiedot suojataan asianmukaisesti. Tietoja kasittelevia henkiloita
koskee vaitiolovelvollisuus, joka jatkuu asiakas- ja hoitosuhteen
paatyttya.

Jarjestelman kaytto edellyttaa henkilokohtaista kayttdjatunnusta ja
salasanaa. Esimiehet paattavat kayttdoikeuksien myodntamisesta ja
poistamisesta. Kayttdoikeus paattyy henkilon siirtyessa pois niista
tehtavistd, joita varten hanelle on mydnnetty kayttooikeus.
Kayttooikeus on tehtavan mukainen ja perustuu kayttdjarooleihin,
joille on maaritelty oikeus tehtavanmukaisiin nayttoihin ja
toimintoihin.

Manuaalista aineistoa pyritaan valttamaan. Jos manuaalista
aineistoa tarvitaan, sailytetdan se lukituissa tiloissa.

10. Sadannonmukaiset Tietoja voidaan luovuttaa vain, jos rekisterinpitajalla on siihen
henkil6tietojen velvollisuus lainsaadanndn, viranomaismaarayksen tai muun
luovutukset pakottavan syyn vuoksi.
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11. Tietojen siirto EU:n tai [Tietoja ei siirreta EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle.
ETA:n ulkopuolelle

12. Henkilorekisterin ja Tietojen sailytyksessa, arkistoinnissa ja havittamisessa noudatetaan
rekisteritietojen sdilytys, kulloinkin voimassa olevia séannoksia ja maarayksia seka Kaavin
arkistointi ja havittaminen |kunnan arkistointisuunnitelmaa.

13. Rekisteroidyn Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa itsedaan koskevat
tarkastusoikeus henkilorekisteritiedot (EU:n tietosuoja-asetus artikla 15).

Sen, joka haluaa tarkastaa itsedan koskevat tiedot, on esitettava
tata tarkoittava pyynto rekisterinpitajalle allekirjoitetussa tai sita
vastaavalla tavalla varmennetussa asiakirjassa, tai
henkilokohtaisesti rekisterinpitajan luona (Laki viranomaisten
toiminnan julkisuudesta 621/1999 13 §) Tarkastuspyyntd
lahetetaan osoitteeseen: Kaavin kunta/ tietosuojavastaava,
Rantatie 1, 73600 Kaavi

Jos tarkastusoikeus poikkeuksellisesti evataan (Laki viranomaisten
toiminnan julkisuudesta 621/1999 11 §), siita annetaan kirjallinen
kieltaytymistodistus. Todistuksesta ilmenevat syyt, joiden vuoksi
tarkastusoikeus on evatty. Rekisterdidylla on oikeus saattaa asia
tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi osoitteella:
Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki.

14. Rekisterdidyn oikeus Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytysta oma-aloitteisesti tai
vaatia tiedon korjaamista taijrekisterdidyn vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai

poistamista taydennettava rekisterissa oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta
virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkil6tieto
(EU:n tietosuoja-asetus).

Rekisterdidylla on oikeus vaatia tiedon korjaamista. Tieto korjataan
ilman aiheetonta viivytysta.

Korjauspyynto esitetaan rekisterinpitajalle omakatisesti
allekirjoitetussa tai sita vastaavalla tavalla varmennetussa
asiakirjassa. Korjauspyynto lahetetaan osoitteeseen:
Kaavin kunta/tietosuojavastaava, Rantatie 1, 73600 Kaavi

Rekisteroidyn henkildllisyydesta varmistutaan ja tarvittaessa se
tarkastetaan ennen tietojen korjaamista. Jos tiedon korjaamisesta
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kieltaydytaan, rekisterdidylle annetaan kirjallinen
kieltaytymistodistus. Todistuksesta ilmenevat syyt, joiden vuoksi
vaatimusta ei ole hyvaksytty. Rekisterdidylla on oikeus saattaa asia
tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi osoitteella:
Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki.

15. Kielto-oikeus Rekisterdidylla on mahdollisuus kieltaa rekisterinpitajalta
henkildtietolain 30 §:n mukainen toiminta (julkiset nimi- ja
osoitetiedot suoramainontaa, etamyyntia ja muuta
suoramarkkinointia seka henkilomatrikkelia ja sukututkimusta
\varten).

Rekisterinpitdja ei harjoita ko. lainkohdan mukaista toimintaa, joten
erillista kieltopyyntda ei tarvita. Jarjestelmassa olevat tiedot ovat
salassa pidettavia.
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