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TIETOSUOJASELOSTE Luottamushenkilorekisteri

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679), Tietosuojalaki (1050/2018), Laki viranomaisten toiminnan
julkisuudesta (621/1999)

1. Rekisterinpitaja Kaavin kunta
Y-tunnus: 0170664-6

Kayntiosoite: Rantatie 1, 73600 Kaavi
Sahkoposti: kijaamo@kaavi.fi

2. Yhteyshenkilo Niina Piiparinen, palvelusihteeri
rekisteria koskevissa 044 753 0283, niina.piiparinen@kaavi.fi
asioissa

Tietosuojavastaava:
hallintojohtaja, varalla palvelusihteeri (hallinto)

3. Rekisterin nimi Luottamushenkilorekisteri
4. Henkilotietojen Kaavin kunta yllapitaa luottamushenkilorekisteria luottamustoimien
kasittelyn tarkoitus rekisterdintia, yhteydenpitoa ja palkkioiden korvaamista seka

puolueveron pidattamista varten. Rekisterdidyt ovat Kaavin kunnan
luottamushenkiloita.

HenkilGtietoja ei kdyteta eika luovuteta kadytettavaksi suoramainontaa,
etdmyyntid ja muuta suoramarkkinointia eika markkina- ja
mielipidetutkimusta eikd henkildmatrikkelia tai sukututkimusta varten.
5. Henkilotietojen Rekisterinpitdjan lakisaateisten velvoitteiden noudattaminen
kasittelyn oikeusperuste

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan
e 1 c -kohta: kasittely on tarpeen rekisterinpitajan lakisaateisten
velvoitteiden noudattamiseksi, ja
e 1 e -kohta: kasittely on tarpeen yleista etua koskevan tehtavan
suorittamiseksi.
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6. Rekisterin tietosisalto Luottamushenkilon perustiedot: nimi, henkildtunnus, ammatti,

tyopaikka, yhteystiedot seka tiedot yhteystietojen

julkisuudesta/salassa pidettavyydesta

e Jasenyydet ja roolit Kaavin kunnan toimielimissa tai Kaavin kunnan
kokousedustus muissa toimielimissa

e Pankkitili ja verokorttitiedot palkkioiden ja korvausten maksamista
varten

e Puolueen jasentiedot ja luottamushenkildiden antamat
valtuutukset puolueveron pidattamiseksi

e Luvat perustietojen julkaisuun kunnan verkkosivuilla

e Tiedot luottamushenkilon palkitsemisesta (kunnia- ja ansiomerkit,
arvonimet tms.)

e Luottamushenkilon kaytdssa olevat luottamustoimen hoitamiseksi
luovutetut laitteet

Osa tiedoista on salassa pidettavia. Salassa pidettavia tietoja ei julkaista
yleisessa tietoverkossa. Salassapidon perusteet:
e Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 621/1999

7. Rekisterin Henkiltietoja kerataan henkilolta itseltaan luottamustehtavan alkaessa.
saannonmukaiset Luottamushenkil6 ilmoittaa tiedoissa tapahtuneista muutoksista
tietoldahteet rekisterinpitajalle.

8. Kasittelyssa kaytettavat|Sahkoiset tietojarjestelmat:
jarjestelmat e palkka- ja henkilostdhallinnan jarjestelma,
e asianhallintajarjestelma

Manuaalinen aineisto:
e |uottamushenkilokortisto,
e palkkakortit,
e pitkaan ja pysyvasti sdilytettavat asiakirjat, kunnes sahkoinen
arkistointi on niiden osalta teknisesti mahdollista.
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9. Rekisterin suojauksen | Rekisterin kasittelyssa noudatetaan huolellisuutta ja tietojarjestelmien
periaatteet avulla kasiteltavat tiedot suojataan asianmukaisesti. Tietoja kasittelevia
henkiloita koskee vaitiolovelvollisuus, joka jatkuu palvelussuhteen
paatyttya.

Tybasemat ja tietojarjestelmat on suojattu henkilékohtaisin
kayttajatunnuksin ja salasanoin. Tyotehtavien edellyttamat kayttéoikeudet
mydnnetdaan esimiehen harkinnan mukaan. Tietojarjestelmien kaytossa
noudatetaan Kaavin kunnan tietosuojasta ja tietoturvallisuudesta
annettuja ohjeita. HenkilGtietojen kaytossa noudatetaan
tietosuojaasetusta ja kansallista tietosuojalainsaadantoa. Laitteiden
teknisesta suojauksesta vastaa DataGroup Oy.

Sahkoiset tietokannat sijaitsevat toimittajan jarjestamalld/hallinnoimalla
palvelimella ja toimittaja vastaa sen tietoturvasta. Palvelinsopimuksessa on
madritelty tekniseen ymparistoon liittyvat vaatimukset.

Paperiaineisto:

Manuaaliset aineistot sailytetdan valvonnan alaisena lukituissa
toimistotiloissa tai paatearkistossa, jonne on rajallinen paasy. Manuaalisia
aineistoja koskevat samat kasittelysaannot kuin tietojarjestelmiin vietyja

tietoja.
Saannonmukaiset Henkil6tietojen luovuttaminen on mahdollista lainsaadannon nojalla tai
henkil6tietojen rekisterdidyn suostumuksella.

luovutukset
Luottamushenkildiden yhteystiedot julkaistaan Kaavin kunnan
verkkosivuilla rekisteréidyn antaman suostumuksen mukaisesti.
1. Tietojen siirto EU:n Tietoja ei siirreta EU:n tai ETA -alueen ulkopuolelle.

tai ETA:n ulkopuolelle

12. Henkilorekisterin ja | Tietojen sailytyksessa, arkistoinnissa ja havittamisessa noudatetaan
rekisteritietojen sdilytys, |kulloinkin voimassa olevia saannoksia ja maarayksia seka Kaavin kunnan
arkistointi ja tiedonohjaussuunnitelmassa maarattya aikaa. Sailytysajan paatyttya
havittaminen aineisto havitetaan tietoturvallisesti.

CAAVIKAAVIKAAVIKAAVIKA



[KAAVI

H A N PI MEE Paivitetty 7/2024
13. Rekisteroidyn Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa itseaan koskevat henkilorekisteritiedot
tarkastusoikeus (EU:n tietosuoja-asetus artikla 15).

Sen, joka haluaa tarkastaa itseaan koskevat tiedot, on esitettava tata
tarkoittava pyynto rekisterinpitajalle allekirjoitetussa tai sitd vastaavalla
tavalla varmennetussa asiakirjassa, tai henkilokohtaisesti
rekisterinpitajan luona (Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta
621/1999 138). Tarkastuspyynto lahetetdaan osoitteeseen: Kaavin kunta/
tietosuojavastaava, Rantatie 1, 73600 Kaavi

Jos tarkastusoikeus poikkeuksellisesti evataan (Laki viranomaisten
toiminnan julkisuudesta 11 §), siita annetaan kirjallinen
kieltaytymistodistus. Todistuksesta ilmenevat syyt, joiden vuoksi
tarkastusoikeus on evatty. Rekisteroidylld on oikeus saattaa asia
tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi osoitteella:
Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki.

14. Rekisteroidyn oikeus |Rekisterdidylla on oikeus vaatia tiedon korjaamista. Rekisterinpitdjan on
vaatia tiedon korjaamista | ilman aiheetonta viivytysta oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn

tai poistamista vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai taydennettava rekisterissa oleva,
kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai
vanhentunut henkil6tieto (EU:n tietosuoja-asetus artiklat 16-17).

Silté osin kuin rekisterdity ei pysty korjaamaan tietoja itse, korjauspyynto
esitetaan rekisterinpitajalle omakatisesti allekirjoitetussa tai sita vastaavalla
tavalla varmennetussa asiakirjassa. Korjauspyynto lahetetaan osoitteeseen:
Kaavin kunta/tietosuojavastaava, Rantatie 1, 73600 Kaavi

Rekisterdidyn henkil6llisyydesta varmistutaan ja tarvittaessa se
tarkastetaan ennen tietojen korjaamista. Jos tiedon korjaamisesta
kieltaydytaan, rekisterdidylle annetaan kirjallinen kieltdytymistodistus.
Todistuksesta ilmenevat syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty.
Rekisterdidylla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi
osoitteella: Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki.

15. Kielto-oikeus Rekisterdidylla on mahdollisuus kieltaa rekisterinpitajalta julkisten nimi- ja
osoitetietojen kayttd suoramainontaa, etamyyntia ja muuta
suoramarkkinointia seka henkilomatrikkelia ja sukututkimusta varten).

Rekisterinpitdja ei harjoita ko. lainkohdan mukaista toimintaa, joten

erillista kieltopyyntda ei tarvita. Jarjestelmassa olevat tiedot ovat salassa
pidettavia.
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