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TIETOSUOJASELOSTE Oppilastietojarjestelma

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679), Tietosuojalaki (1050/2018)

1. Rekisterinpitdja Kaavin kunta, Kasvun ja oppimisen toimiala
Y-tunnus: 0170664-6

Kayntiosoite: Rantatie 1, 73600 Kaavi
Sahkdposti: kijaamo@kaavi.fi

2. Yhteyshenkilo Armi Leppanen, palvelusihteeri
rekisteria koskevissa 044 722 1331, armi.leppanen@kaavi.fi
asioissa

Tietosuojavastaava:
hallintojohtaja, varalla palvelusihteeri (hallinto)

3. Rekisterin nimi Oppilastieto- ja hallintojarjestelmat
4. Henkilotietojen Oppilasrekisteri
kasittelyn tarkoitus o oppilassuhteeseen liittyvien tehtavien hoito ja opetuksen

jarjestaminen
e Wilma-jarjestelman kayttajatunnusten hallinta

Opettajarekisteri
e Wilma-jarjestelman kayttajatunnusten hallinta

5. Henkil6tietojen Rekisterinpitdjan lakisaateisten velvoitteiden noudattaminen.
kasittelyn Henkil6tietojen kasittelyn perusteena ovat mm.
oikeusperuste - EU:n yleinen tietosuoja-asetus 6 artikla, kohta 1c (2016/679)

- Lastensuojelulaki (417/2007)
- Perusopetuslaki (628/1998)
- Tietosuojalaki (1050/2018)

6. Rekisterin Oppilasrekisteri

tietosisalto e oppilaan nimi, henkilétunnus ja yhteystiedot seka van-
hempien yhteystiedot ja henkil6tunnus niilta osin kuin
tietoa tarvitaan iltapaivatoiminnan laskutukseen

o tiedot oppiaineita ja oppimaaria koskevista valinnoista

e oppilaan arviointitiedot

e oppilasta koskevat paatokset

e oppilaan koulunkayntihistoria

e oppilaan koulukuljetustiedot

e oppilaan kuva
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e muut opetukseen ja opetuksen jarjestamiseen liittyvat
tiedot
e oppilaan poissaoloja koskevat tiedot

Opettajarekisteri
e opettajan/henkilékunnan nimi, henkildtunnus ja yhteys-
tiedot

7. Rekisterin Oppilasrekisteri:
saannéonmukaiset
tietoldhteet Koulun (esikoulun) aloittavien oppilaiden perustiedot vaestorekisterin yl-
lapitamasta vaestotietojarjestelmasta.

Huoltaja taydentavat tietoja oppilasilmoitus -lomakkeella.

Suurin osa rekisteriin tallennetuista tiedoista on opetuksen jarjestami-
sessa syntyneitd oppilaan koulunkayntiin liittyvia tietoja.

Oppilaan edellinen koulu voi luovuttaa oppilaan uuteen kouluun niita jul-
kisia tietoja, jotka ovat uudessa koulussa tarpeellisia opetuksen jarjesta-

miseksi (Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta 16 §).

Tietoja taydennetaan huoltajan tai hanen edustajansa antamien tietojen
perusteella.

Opettajarekisteri:

Tietoja kaytetaan yhteydenpitoon seka tydsuhdeasioiden hoitoon

8. Kasittelyssa Sahkdiset tietojarjestelmat:
kdytettavat Kurre, Primus, Wilma
jarjestelmat

Manuaalinen aineisto:

Esikouluun ilmoittautumislomake (arkisto)

Kouluun ilmoittautuminen -lomake

9. Rekisterin Rekisterin tiedot ovat salassa pidettavia. Rekisterin kasittelyssa noudate-
suojauksen periaatteet | taan huolellisuutta ja tietojarjestelmien avulla kasiteltavat tiedot suoja-
taan asianmukaisesti. Tietoja kasittelevia henkiloita koskee vaitiolovelvol-
lisuus, joka jatkuu asiakas- ja hoitosuhteen paatyttya.

Tietojarjestelmien palvelinsovellukset ja tietokannat sijaitsevat toimitta-
jan vuokraamalla palvelimella ja sitéd kdytetddn Kaavin kunnan tydase-
milta.
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Jarjestelman kaytto edellyttaa henkilokohtaista kayttdjatunnusta ja sala-
sanaa. Esimiehet paattavat kayttdoikeuksien myodntamisesta ja poistami-
sesta. Kayttdoikeus paattyy henkildn siirtyessa pois niista tehtavista, joita
varten hanelle on myonnetty kayttdoikeus. Kayttdoikeus on tehtavan mu-
kainen ja perustuu kayttajarooleihin, joille on maaritelty oikeus tehtavan-
mukaisiin ndyttoihin ja toimintoihin.

Manuaalista aineistoa pyritaan valttamaan. Jos manuaalista aineistoa tar-
vitaan, sdilytetdan se lukituissa tiloissa.

10. Sdannénmukaiset Tietoja voidaan luovuttaa vain, jos rekisterinpitdjalla on siihen velvollisuus

henkilotietojen lain, viranomaismaarayksen tai muun pakottavan syyn vuoksi.

luovutukset Oppilastietojarjestelmassa olevat tiedot ovat salassa pidettavia. Niita ei
luovuteta, ellei tietoa pyytavalla ole lakiin perustuvaa oikeutta tiedon
saamiseen.

11. Tietojen siirto EU:n | Tietoja ei siirreta EU:n tai ETA -alueen ulkopuolelle.
tai ETA:n ulkopuolelle

12. Henkilorekisterin ja | Tietojen sailytyksessa, arkistoinnissa ja havittamisessa noudatetaan

rekisteritietojen kulloinkin voimassa olevia saanndksia ja maarayksia seka Kaavin kunnan
sailytys, arkistointi ja arkistointisuunnitelmaa.

havittaminen

13. Rekisterdidyn Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa itseaan koskevat henkilorekisteritie-
tarkastusoikeus dot (EU:n tietosuoja-asetus artikla 15).

Sen, joka haluaa tarkastaa itseaan koskevat tiedot, on esitettava tata tar-
koittava pyynto rekisterinpitajalle allekirjoitetussa tai sitd vastaavalla ta-
valla varmennetussa asiakirjassa, tai henkilokohtaisesti rekisterinpitdjan
luona. (Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 621/1999 138) Tarkas-
tuspyynto lahetetaan osoitteeseen:

Kaavin kunta/ tietosuojavastaava, Rantatie 1, 73600 Kaavi

Jos tarkastusoikeus poikkeuksellisesti evataan (Laki viranomaisten toi-
minnan julkisuudesta 11 §), siitd annetaan kirjallinen kieltdytymistodistus.
Todistuksesta ilmenevat syyt, joiden vuoksi tarkastusoikeus on evatty. Re-
kisterdidylla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi

osoitteella:

Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki.
14. Rekisterdidyn Rekisterdidylla on oikeus vaatia tiedon korjaamista. Rekisterinpitdjan on
oikeus vaatia tiedon ilman aiheetonta viivytysta oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn vaatimuk-
korjaamista tai sesta oikaistava, poistettava tai tdydennettdva rekisterissa oleva,
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poistamista kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai
vanhentunut henkil6tieto (EU:n tietosuoja-asetus artiklat 16-17).

Korjauspyyntd esitetaan rekisterinpitajalle omakatisesti allekirjoitetussa
tai sitd vastaavalla tavalla varmennetussa asiakirjassa. Korjauspyynto la-
hetetaan osoitteeseen:

Kaavin kunta/tietosuojavastaava, Rantatie 1, 73600 Kaavi

Rekisterdidyn henkildllisyydesta varmistutaan ja tarvittaessa se tarkaste-
taan ennen tietojen korjaamista. Jos tiedon korjaamisesta kieltaydytaan,
rekisterdidylle annetaan kirjallinen kieltdytymistodistus. Todistuksesta il-
menevat syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty. Rekisteroidylla
on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi osoitteella:
Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki.

15. Kielto-oikeus Rekisterdidylla on mahdollisuus kieltda rekisterinpitdjalta julkisten nimi-
ja osoitetietojen kayttd suoramainontaa, etdmyyntid ja muuta suora-
markkinointia seka henkilomatrikkelia ja sukututkimusta varten.

Rekisterinpitdja ei harjoita ko. lainkohdan mukaista toimintaa, joten eril-
lista kieltopyynt®a ei tarvita. Jarjestelmassa olevat tiedot ovat salassa pi-
dettavia.
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