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TIETOSUOJASELOSTE Avainrekisteri

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679), Tietosuojalaki (1050/2018), Laki viranomaisten toiminnan
julkisuudesta 621/1999

1. Rekisterinpitdja Kaavin kunta, Tekninen ja ymparistotoimiala
Y-tunnus: 0170664-6

Kayntiosoite: Rantatie 1, 73600 Kaavi
Sahkoposti: kirjaamo@kaavi.fi

2. Yhteyshenkilo Markus Hartikainen, tekninen johtaja
rekisteria koskevissa 044 753 0287, markus.hartikainen@kaavi.fi
asioissa

Maija Sihvonen, palvelusihteeri
040 760 0186, maija.sihvonen@kaavi.fi

Tietosuojavastaava:
hallintojohtaja, varalla palvelusihteeri (hallinto)

3. Rekisterin nimi Avainrekisteri

4. Henkilotietojen Henkil6tietoja kasitellaan Kaavin kunnan hallinnoimien avainten,
kasittelyn tarkoitus ja avainlainojen ja kulkuoikeuksien hallintaan. Naihin kuuluvat rakennusten
oikeusperuste ja muiden tilojen avaimet seka kiinteistdjen, maa-alueiden, porttien ja

puomien avaimet ja kulkutunnisteet.

Kasittelyn tarkoituksena on seurata avainten ja kulkutunnisteiden
luovutuksia ja palautuksia, yllapitaa kulkuoikeuksia, suojata omaisuutta
seka selvittaa epailtyja rikoksia, ilkivaltaa ja muita vaarinkaytoksia.
Henkilotietoja voidaan luovuttaa poliisille epaillyn rikoksen selvittamiseksi
sovellettavan lainsadadannon mukaisesti.

Lukitusjarjestelmat ovat olennainen osa kiinteistojen ja alueiden
turvallisuutta ja kulunvalvontaa. Osassa Kaavin kunnan kiinteistdja on
kaytossa sahkoinen lukitusjarjestelma, joka mahdollistaa kulkuoikeuksien
muuttamisen tai poistamisen esimerkiksi avaimen katoamistilanteessa
ilman lukon vaihtamista tai uudelleensarjoittamista.
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5. Rekisterin tietosisalto

Avainten haltijan:
e nimi
e avainten luovutus- ja palautuspaivamaara
e avaimen numero tai muu tunnistetieto

6. Rekisterin
sadannonmukaiset
tietoldhteet

Rekisterdidylta itseltdaan avainten luovutuksen yhteydessa keratyt tiedot
ja kiinteistdjen ovien lukijoista kerattavat kulkutiedot.

7. Kasittelyssa
kdytettavat jarjestelmat

Sahkoiset tietojarjestelmat:

Esmikko
Clig
ILoq

Manuaalinen aineisto:

Paperinen aineisto manuaalisista avaimista, joita ei hallinnoida
sahkaisissa jarjestelmissa
Avainten luovutus- ja palautusasiakirjat

8. Rekisterin suojauksen
periaatteet

Rekisterin tiedot ovat salassa pidettavia. Rekisterin kasittelyssa
noudatetaan huolellisuutta ja tietojarjestelmien avulla kasiteltavat tiedot
suojataan asianmukaisesti. Tietoja kasittelevia henkiloita koskee
vaitiolovelvollisuus, joka jatkuu asiakas- tai virkasuhteen paatyttya.

Paperimuodossa olevaa tietoa sailytetaan lukituissa tyotiloissa.

9. Saannonmukaiset
henkil6tietojen
luovutukset

Rikosepailytapauksissa tietoja voidaan luovuttaa viranomaiselle, jolla on
oikeus kasitella tietoa, kuten poliisille rikos-, vahinko- tai
onnettomuustilanteiden tutkintaa ja selvittamista varten.

10. Tietojen siirto EU:n
tai ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei siirreta EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle.

11. Henkilorekisterin ja
rekisteritietojen sdilytys,
arkistointi ja
havittaminen

Tietojen sailytyksessa, arkistoinnissa ja havittamisessa noudatetaan
kulloinkin voimassa olevia saanndksia ja maarayksia seka Kaavin kunnan
arkistointisuunnitelmaa.

Henkilotietoja sailytetaan ainoastaan sen ajan ja siina laajuudessa kuin
on tarpeellista. Tiedot sailytetaan ja havitetaan tietoturvallisesti ja
tietosuoja huomioiden arkistointilain (529/2026) ja tiedonhallintalain
(906/2019) mukaisesti.
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12. Rekisteroidyn Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa itsedan koskevat
tarkastusoikeus henkilorekisteritiedot (EU :n tietosuoja-asetus artikla 15).

Sen, joka haluaa tarkastaa itseaan koskevat tiedot, on esitettava tata
tarkoittava pyynto rekisterinpitajalle allekirjoitetussa tai sita vastaavalla
tavalla varmennetussa asiakirjassa, tai henkilokohtaisesti
rekisterinpitdjan luona (Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta
621/1999 138). Tarkastuspyynto lahetetdan osoitteeseen: Kaavin kunta/
tietosuojavastaava, Rantatie 1, 73600 Kaavi.

Jos tarkastusoikeus poikkeuksellisesti evataan (Laki viranomaisten
toiminnan julkisuudesta 11 §), siitd annetaan kirjallinen
kieltaytymistodistus. Todistuksesta ilmenevat syyt, joiden vuoksi
tarkastusoikeus on evatty. Rekisterdidylla on oikeus saattaa asia
tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi osoitteella:
Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki.

13. Rekisteroidyn oikeus | Rekisterdidylla on oikeus vaatia tiedon korjaamista. Rekisterinpitdjan on
vaatia tiedon korjaamista | ilman aiheetonta viivytysta oma-aloitteisesti tai rekisteréidyn

tai poistamista vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai taydennettava rekisterissa
oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton,
puutteellinen tai vanhentunut henkilotieto (EU:n tietosuoja-asetus
artiklat 16-17).

Korjauspyynto esitetaan rekisterinpitajalle omakatisesti allekirjoitetussa
tai sita vastaavalla tavalla varmennetussa asiakirjassa. Korjauspyynto
lahetetaan osoitteeseen:

Kaavin kunta/tietosuojavastaava, Rantatie 1, 73600 Kaavi

Rekisterdidyn henkildllisyydesta varmistutaan ja tarvittaessa se
tarkastetaan ennen tietojen korjaamista. Jos tiedon korjaamisesta
kieltaydytaan, rekisterdidylle annetaan kirjallinen kieltaytymistodistus.
Todistuksesta ilmenevat syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty.
Rekisteroidylla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun
ratkaistavaksi osoitteella:

Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki.

14. Kielto-oikeus Rekisterdidylla on mahdollisuus kieltaa rekisterinpitajalta

julkisten nimi- ja osoitetietojen kayttd suoramainontaa, etamyyntia ja
muuta suoramarkkinointia seka henkilomatrikkelia ja sukututkimusta
varten.
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Rekisterinpitdja ei harjoita ko. lainkohdan mukaista toimintaa, joten
erillista kieltopyyntda ei tarvita. Jarjestelmassa olevat tiedot ovat salassa
pidettavia.
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