TIETOSUOJASELOSTE
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679), Tietosuojalaki (1050/2018)

Laadittu: 8.3.2021, paivitetty 12.4.2021

1. Rekisterinpitaja Kaavin kunta, keskuskeittio
Y-tunnus: 0170664-6

Kayntiosoite: Rantatie 1, 73600 Kaavi
Postiosoite: PL 13, 43601 Kaavi
sahkoposti: kirjlaamo@kaauvi.fi

2. Yhteyshenkilo Kirsti Vihonen, ruokapalveluesimies
rekisteria koskevissa p. 040 551 8340
asioissa kirsti.vihonen@kaavi.fi

Tietosuojavastaava:

Piia Kohonen, hallintokoordinaattori
p. 0400 427 152

sahkdposti: piia.kohonen@kaavi.fi

3. Rekisterin nimi Ruokapalvelun asiakasrekisteri
4. Henkil6tietojen Asiakasturvallisen ateriapalvelun tuottaminen henkilékohtaisen
kasittelyn tarkoitus erityisruokavalion mukaisesti:

- kotiateriatoimitukset,
- varhaiskasvatuksen ateriat,
- kouluateriat.

Ateriapalvelun laskutus.
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5. Henkilotietojen
kasittelyn oikeusperuste

Rekisterinpitajan lakisaateisten velvoitteiden noudattaminen.

Perusopetuslaki 628/1998, Varhaiskasvatuslaki 540/2018,
Sosiaalihuoltolaki 1301/2014

6. Rekisterin tietosisalto

Jamix -tietojarjestelmaan tallennetaan asiakaskohtaisten ateriatilausten,
toimitustietojen ja asiakaslaskutuksen tiedot; asiakkaan nimi,
yhteystiedot, henkildtunnus (laskutus), erikoisruokavaliot, aterioiden
toimituspaivat, aterioiden sisallot.

7. Rekisterin
saannonmukaiset
tietolahteet

Asiakkaan antamat tiedot, varhaiskasvatuksen ja perusopetuksen
henkilstd, kotihoidon henkildsto.

Tietoja tdydennetaan asiakkaan tai hanen edustajansa antamien tietojen
perusteella.

8. Kasittelyssa
kaytettavat jarjestelmat

Sahkdiset tietojarjestelmat:
Jamix -ruokatuotantojarjestelma, Intime -kirjanpito/laskutusjarjestelma

Manuaalinen aineisto:
Paperiasiakirjat (arkisto)

9. Rekisterin suojauksen
periaatteet

Rekisterin tiedot ovat salassa pidettavia. Rekisterin kasittelyssa
noudatetaan huolellisuutta ja tietojarjestelmien avulla kasiteltavat tiedot
suojataan asianmukaisesti. Tietoja kasittelevia henkil6ita koskee
vaitiolovelvollisuus, joka jatkuu asiakassuhteen paatyttya.

Jarjestelman kaytto edellyttda henkilékohtaista kayttajatunnusta ja
salasanaa. Esimies paattaa kayttdoikeuksien myontamisesta ja
poistamisesta. Kayttdoikeus paattyy henkildn siirtyessa pois niista
tehtavista, joita varten hanelle on myonnetty kayttdoikeus. Kayttdoikeus
on tehtavan mukainen ja perustuu kayttajarooleihin, joille on maaritelty
oikeus tehtavanmukaisiin nayttoihin ja toimintoihin.

Manuaalista aineistoa pyritdan valttamaan. Manuaalinen aineisto
sailytetdan valvotuissa tiloissa ja/tai lukittavissa kaapeissa siten, etta
sivullisilla ei ole niihin paasya.

10. Sadannonmukaiset
henkil6tietojen
luovutukset

Tietoja ei luovuteta.

11. Tietojen siirto
EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle

Tietoja ei siirreta EU:n tai ETA -alueen ulkopuolelle.

12. Henkilorekisterin ja
rekisteritietojen sdilytys,
arkistointi ja
havittaminen

Tiedot sailytetaan arkistonmuodostussuunnitelmassa ja
tiedonohjaussuunnitelmassa maariteltyjen sailytysaikojen mukaisesti.
Sailytysajat on maaritelty Kansallisarkiston ohjeiden, lakien, asetusten ja
Kuntaliiton suositusten mukaisesti. Asiakirjat, joiden sailytysaika on
paattynyt, havitetdan ohjeistuksen mukaisesti.




13. Rekisterdidyn
tarkastusoikeus

Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa itsedan koskevat
henkildrekisteritiedot (henkilotietolaki 26 §).

Sen, joka haluaa tarkastaa itsedan koskevat tiedot 26 §:ssa tarkoitetulla
tavalla, on esitettdva tata tarkoittava pyynto rekisterinpitajalle
allekirjoitetussa tai sita vastaavalla tavalla varmennetussa asiakirjassa,
tai henkildkohtaisesti rekisterinpitajan luona (HenkilGtietolaki § 28, EU:n
tietosuoja-asetus). Tarkastuspyynt6 lahetetaan osoitteeseen:

Kaavin kunta/ tietosuojavastaava, Rantatie 1, 73601 Kaavi

Jos tarkastusoikeus poikkeuksellisesti evataan (henkilttietolaki 27 §,
lakiviranomaisten toiminnan julkisuudesta 11 § 2 mom.), siitéd annetaan
kirjallinen kieltaytymistodistus. Todistuksesta ilmenevat syyt, joiden
vuoksi tarkastusoikeus on evatty. Rekisterdidylla on oikeus saattaa asia
tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi osoitteella:

Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki.

14. Rekisteroidyn oikeus
vaatia tiedon korjaamista
tai poistamista

Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytystd oma-aloitteisesti tai
rekisterdidyn vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai tdydennettava
rekisterissa oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen,
tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkildtieto (Henkildtietolaki §
29, EU:n tietosuoja-asetus).

Rekisterdidylla on oikeus vaatia tiedon korjaamista. Tieto korjataan
ilman aiheetonta viivytysta.

Korjauspyynté esitetaan rekisterinpitajalle omakatisesti allekirjoitetussa
tai sitd vastaavalla tavalla varmennetussa asiakirjassa. Korjauspyynto
l&hetetddn osoitteeseen:

Kaavin kunta/tietosuojavastaava, Rantatie 1, 73601 Kaavi

Rekisterdidyn henkildllisyydesta varmistutaan ja tarvittaessa se
tarkastetaan ennen tietojen korjaamista. Jos tiedon korjaamisesta
kieltadydytaan, rekisterdidylle annetaan kirjallinen kieltaytymistodistus.
Todistuksesta ilmenevat syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty.
Rekisterdidylla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun
ratkaistavaksi osoitteella:

Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki.

15. Kielto-oikeus

Rekisterdidylla on mahdollisuus kieltda rekisterinpitajalta henkildtietolain
30 §:n mukainen toiminta (julkiset nimi- ja osoitetiedot suoramainontaa,
etamyyntia ja muuta suoramarkkinointia seka henkildmatrikkelia ja
sukututkimusta varten).

Rekisterinpitdja ei harjoita ko. lainkohdan mukaista toimintaa, joten
erillista kieltopyyntoa ei tarvita. Jarjestelmassa olevat tiedot ovat salassa
pidettavia.
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