TIETOSUOJASELOSTE
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679), Tietosuojalaki (1050/2018)

Laadittu: 25.2.2020, paivitetty 23.8.2021

1. Rekisterinpitaja Kaavin kunta, sivistyspalvelut
Y-tunnus: 0170664-6

Kayntiosoite: Rantatie 1, 73600 Kaavi
Postiosoite: PL 13, 43601 Kaavi
sahkoposti: kifaamo@kaavi.fi

2. Yhteyshenkilo Varhaiskasvatus:
rekisteria koskevissa Mervi Virtanen, paivahoidonohjaaja
asioissa p.044 753 0269

sahkoposti: mervi.virtanen@kaavi.fi

Koululaisten aamu- ja iltapaivatoiminta:
Tanja Tirkkonen, palvelusihteeri

p. 040 552 8061

sahkoposti: tanja.tirkkonen@kaavi.fi

Tietosuojavastaava:

Piia Kohonen, hallintokoordinaattori
p. 0400 427 152

sahkoposti: piia.kohonen@kaavi.fi

3. Rekisterin nimi Varhaiskasvatuksen / koululaisten aamu- ja iltapaivatoiminnan
tietojarjestelma Daisy (Varhaiskasvatuksen asiakasrekisteri)

4. Henkilotietojen Daisy -tietojarjestelma toimii Kaavin kunnan lakisaateisen
kasittelyn tarkoitus varhaiskasvatuksen seka koululaisten aamu- ja iltapaivatoiminnan
kokonaisvaltaisena tietojarjestelmana.

Daisy- tietojarjestelma toimii lasten varhaiskasvatuksen / koululaisten
aamu- ja iltapaivatoiminnan paivittdisena toiminnanohjauksen
jarjestelmana kaikille varhaiskasvatuksessa / koululaisten aamu- ja
iltapaivatoiminnassa tyoskenteleville. Lisaksi se toimii
yhteydenpitovalineena tyontekijoiden ja huoltajien valilla.

- asiakkaisiin liittyvat yksildlliset paatokset

- asiakasmaksun maarittdminen

- lasten jono-, paikka- ja sijoittelutilanteen hallinta

- lasten paivittaiset |1&sna- tai poissaolot

- tydntekijdiden tybaikakirjaukset seka poissaolot,
tydvuorosuunnittelu

- varhaiskasvatussuunnitelmat

- laskutus

- tiedottaminen, viestinta ja lupakyselyt

- raportoinnit

- yhteystiedot
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5. Henkilotietojen
kasittelyn oikeusperuste

Rekisterinpitajan lakisaateisten velvoitteiden noudattaminen.

Varhaiskasvatuslaki (540/2018), Valtioneuvoston asetus
varhaiskasvatuksesta (753/2018), Laki varhaiskasvatuksen
asiakasmaksuista (1503/2016), Perusopetuslaki (628/1998), Kuntalaki
(410/2015), Arkistolaki (831/1994)

6. Rekisterin tietosisalto

Lapsi:
- nimi, henkildtunnus, yhteystiedot
- varahakijan/varahakijoiden yhteystiedot
- lapsen hoidon/toiminnan jarjestamiseksi tarpeelliset terveystiedot
- hoitoaikavaraukset ja toteutuneet hoitoajat / poissaolot
- varhaiskasvatussuunnitelma (vain varhaiskasvatus)
- muut hoidon/toiminnan jarjestamisen kannalta tarpeelliset tiedot
Huoltaja:
- nimi, henkilétunnus, yhteystiedot
- ammatti, tyd-/opiskelupaikka (vain varhaiskasvatus)
Tydntekija:

- nimi, henkildétunnus

- palvelussuhdetieto

- tydévuorosuunnitelmat
- tybaikakirjaukset

7. Rekisterin
saannonmukaiset
tietolahteet

Asiakkaan antamat tiedot, Vaestorekisterikeskus, Verohallinnon
Tulorekisteri, Kaavin kunnan hr-jarjestelma.

Tietoja tdydennetaan asiakkaan tai hanen edustajansa antamien tietojen
perusteella.

8. Kasittelyssa
kaytettavat jarjestelmat

Sahkdiset tietojarjestelmat:
Henkil6tietoja kasitelladn DaisyManager, mDaisy (mobiili) ja Daisy
Family -tietojarjestelmien avulla.

Manuaalinen aineisto:
Paperiasiakirjat (arkisto)




9. Rekisterin suojauksen
periaatteet

Rekisterin tiedot ovat salassa pidettavia. Rekisterin kasittelyssa
noudatetaan huolellisuutta ja tietojarjestelmien avulla kasiteltavat tiedot
suojataan asianmukaisesti. Tietoja kasittelevia henkildita koskee
vaitiolovelvollisuus, joka jatkuu asiakas- ja hoitosuhteen paatyttya.

Daisy -tietojarjestelman palvelinsovellus ja tietokanta sijaitsevat
toimittajan jarjestamalla/hallinnoimalla palvelimella ja toimittaja vastaa
sen tietoturvasta. Palvelinsopimuksessa on maaritelty tekniseen
ymparistoon liittyvat vaatimukset. Tietojarjestelmaa kaytetdan Kaavin
kunnan ty6asemilta.

Jarjestelman kayttd edellyttaa henkildkohtaista kayttajatunnusta ja
salasanaa. Esimiehet paattavat kayttdoikeuksien myontamisesta ja
poistamisesta. Kayttdoikeus paattyy henkilon siirtyessa pois niista
tehtavista, joita varten hanelle on myonnetty kayttdoikeus. Kayttdoikeus
on tehtdvan mukainen ja perustuu kayttajarooleihin, joille on maaritelty
oikeus tehtavanmukaisiin nayttoihin ja toimintoihin.

Paivittaisessa toiminnassa tyontekijat kayttavat
alypuhelimissa/tableteissa mDaisya, jossa seurataan lasten ja
henkilokunnan kulunvalvontaa. mDaisyn ja palvelimen valinen liikenne
on salattu HTTPS-protokollan avulla. Sovellus on avattu keskitetysti eika
avaamiseen tarvittavaa tunnusta ja salasanaa ole jaettu tyéntekijoille.
Henkilokunta kirjautuu sisdan henkilokohtaisella tunnisteella.

Vanhemmat kirjautuvat aina vahvalla tunnistautumisella
varhaiskasvatuksen sahkoiseen asiointipalvelu eDaisyyn, jossa huoltajat
hallinnoivat hakemuksia ja paatéksia. DaisyFamilyn-sovelluksien kautta
huoltajat ilmoittavat mm. hoitoaikoja. Ensimmaisella kerralla vanhemmat
kirjautuvat aina vahvalla tunnistautumisella. Tietoliikenne on TLS -
salattua HTTPS -protokollan avulla.

Henkildkunnan tyévaline on Daisy Manager, johon henkilékunta kirjautuu
henkildkohtaisella kayttajatunnuksella ja salasanalla, joiden kayttdoikeus
paattyy henkildn siirtyessa pois niista tehtavista, joita varten
kayttdoikeus on myonnetty.

Henkildkunnan tyévaline on Daisy Manager, johon henkilékunta kirjautuu
henkildkohtaisella kayttadjatunnuksella ja salasanalla, joiden kayttdoikeus
paattyy henkildn siirtyessa pois niista tehtavista, joita varten
kayttdoikeus on mydnnetty.

Tietojarjestelmien kayttd6a valvotaan lokitiedostoin.

Paperiaineisto:

Pysyvasti sailytettavat asiakirjat arkistoidaan paperisena kunnan
keskusarkistoon. Muuta henkilGtietoja sisaltavaa manuaalista aineistoa
pyritdan valttamaan. Jos manuaalista aineistoa tarvitaan, sailytetaan se
lukituissa tiloissa. Manuaalisia aineistoja koskevat samat
kasittelysdannot kuin tietojarjestelmiin vietyja tietoja.




Saannonmukaiset
henkilétietojen
luovutukset

Lakisaateiset valtakunnalliset varhaiskasvatuksen rekisterit
(Opetushallituksen tietovaranto Varda), henkiloston palkka- ja
tydaikatiedot/ kunnan HR -jarjestelma (Populus), laskutusaineisto/
kunnan kirjanpitojarjestelma (Intime), saatavien jalkiperinta Intrum Oy.

Varhaiskasvatuksesta voidaan perusopetuslain 41 §:n nojalla luovuttaa
esiopetukseen sellaisia lasta koskevia salassa pidettavia tietoja, jotka
ovat valttamattomia lapsen asianmukaisen esiopetuksen jarjestamiseksi.

Tietoja ei luovuteta sdanndnmukaisesti muille tahoille.

1. Tietojen siirto
EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle

Tietoja ei siirreta EU:n tai ETA -alueen ulkopuolelle.

12. Henkil6rekisterin ja
rekisteritietojen sailytys,
arkistointi ja
havittaminen

Tietojen sailytyksessa, arkistoinnissa ja havittdmisessa noudatetaan
kulloinkin voimassa olevia saanndksia ja maarayksia seka Kaavin
kunnan arkistointisuunnitelmaa. Sailytysajan paatyttya aineisto
havitetaan tietoturvallisesti.

Erityisesti kyseisen rekisterin osalta huomioidaan Kansallisarkiston
paatds varhaiskasvatuksen pysyvasti sailytettavista asiakirjoista ja
niiden sailytysmuodosta (KA/13089/07.01.01.03.01/2018).

13. Rekisterdidyn
tarkastusoikeus

Rekisterdidylla on DaisyFamily- ja eDaisy-kayttoliittymien kautta
nahtavilla osa niista tiedoista, joita palvelu hanesta sisaltaa. Huoltaja voi
tarkastaa palkkatietonsa itse Verohallinnon Tulorekisteri.fi -palvelusta.

Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa itsedan koskevat
henkilorekisteritiedot (henkilotietolaki 26 §).

Sen, joka haluaa tarkastaa itsedan koskevat tiedot 26 §:ssa tarkoitetulla
tavalla, on esitettava tata tarkoittava pyynto rekisterinpitajalle
allekirjoitetussa tai sita vastaavalla tavalla varmennetussa asiakirjassa,
tai henkildkohtaisesti rekisterinpitajan luona (Henkilotietolaki § 28, EU:n
tietosuoja-asetus). Tarkastuspyyntd lahetetaan osoitteeseen:

Kaavin kunta/ tietosuojavastaava, Rantatie 1, 73601 Kaavi

Jos tarkastusoikeus poikkeuksellisesti evataan (henkilttietolaki 27 §,
lakiviranomaisten toiminnan julkisuudesta 11 § 2 mom.), siitd annetaan
kirjallinen kieltaytymistodistus. Todistuksesta ilmenevat syyt, joiden
vuoksi tarkastusoikeus on evatty. Rekisterdidylla on oikeus saattaa asia
tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi osoitteella:

Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki.




14. Rekisteroidyn oikeus
vaatia tiedon korjaamista
tai poistamista

Rekisterdidylla on oikeus vaatia tiedon korjaamista. Tieto korjataan
ilman aiheetonta viivytysta.

Rekisterdity voi paivittda omia perustietojaan DaisyNet-, DaisyFamily- ja
eDaisy-kayttoliittymalla. Siltéd osin kuin rekisterdity voi toimia itse, hanen
on ilman aiheetonta viivytysta, saatuaan tiedon virheesta tai, virheen itse
havaittuaan, oma-aloitteisesti oikaistava, poistettava tai taydennettava
rekistereissa oleva, virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut
tieto.

Siltad osin kuin rekisterdity ei pysty korjaamaan tietoja itse, korjauspyyntd
esitetdan rekisterinpitajalle omakéatisesti allekirjoitetussa tai sita
vastaavalla tavalla varmennetussa asiakirjassa. Korjauspyynto
l&hetetdan osoitteeseen:

Kaavin kunta/tietosuojavastaava, Rantatie 1, 73601 Kaavi

Rekisterinpitajan on ilman aiheetonta viivytysta oma-aloitteisesti tai
rekisterdidyn vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai tdydennettava
rekisterissa oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen,
tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkilotieto (Henkilotietolaki §
29, EU:n tietosuoja-asetus).

Korjauspyyntd esitetdan rekisterinpitajalle omakatisesti allekirjoitetussa
tai sita vastaavalla tavalla varmennetussa asiakirjassa. Rekisterdidyn
henkildllisyydesta varmistutaan ja tarvittaessa se tarkastetaan ennen
tietojen korjaamista.

Jos tiedon korjaamisesta kieltdydytaan, rekisterdidylle annetaan
kirjallinen kieltadytymistodistus. Todistuksesta ilmenevat syyt, joiden
vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty. Rekisterdidylld on oikeus saattaa
asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi osoitteella:
Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki.

15. Kielto-oikeus

Rekisterdidylla on mahdollisuus kieltaa rekisterinpitajalta henkilétietolain
30 §:n mukainen toiminta (julkiset nimi- ja osoitetiedot suoramainontaa,
etamyyntia ja muuta suoramarkkinointia seka henkilomatrikkelia ja
sukututkimusta varten).

Rekisterinpitaja ei harjoita ko. lainkohdan mukaista toimintaa, joten
erillista kieltopyyntba ei tarvita. Jarjestelmassa olevat tiedot ovat salassa
pidettavia.
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