TIETOSUOJASELOSTE
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679), Tietosuojalaki (1050/2018)

Laadittu: 23.8.2021

1. Rekisterinpitaja

Kaavin kunta
Y-tunnus: 0170664-6

Kayntiosoite: Rantatie 1, 73600 Kaavi
Postiosoite: PL 13, 43601 Kaavi
sahkoposti: kirlaamo@kaavi.fi

2. Yhteyshenkilo
rekisteria koskevissa
asioissa

Tietosuojavastaava:

Piia Kohonen, hallintokoordinaattori
p. 0400 427 152

sahkoposti: piia.kohonen@kaavi.fi

3. Rekisterin nimi

Luottamushenkilorekisteri

4. Henkilotietojen
kasittelyn tarkoitus

Kaavin kunta yllapitaa luottamushenkilérekisteria luottamustoimien
rekisterointia, yhteydenpitoa ja palkkioiden korvaamista seka
puolueveron pidattamista varten. Rekisterdidyt ovat Kaavin kunnan
luottamushenkilGita.

Henkil6tietoja ei kayteta eika luovuteta kaytettavaksi suoramainontaa,
etdmyyntia ja muuta suoramarkkinointia eika markkina- ja
mielipidetutkimusta eikad henkildmatrikkelia tai sukututkimusta varten.

5. Henkilotietojen
kasittelyn oikeusperuste

Rekisterinpitajan lakisaateisten velvoitteiden noudattaminen

EU: yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan
- 1 c -kohta: kasittely on tarpeen rekisterinpitdjan lakisaateisten
velvoitteiden noudattamiseksi, ja
- 1 e -kohta: kasittely on tarpeen yleista etua koskevan tehtavan
suorittamiseksi.
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6. Rekisterin tietosisalto

Luottamushenkilon perustiedot: nimi, henkildtunnus, ammatti,

tydpaikka, yhteystiedot seka tiedot yhteystietojen

julkisuudesta/salassa pidettavyydesta

- Jasenyydet ja roolit Kaavin kunnan toimielimissa tai Kaavin
kunnan kokousedustus muissa toimielimissa

- Pankkitili ja verokorttitiedot palkkioiden ja korvausten
maksamista varten

- Puolueen jasentiedot ja luottamushenkil6iden antamat
valtuutukset puolueveron pidattamiseksi

- Luvat perustietojen julkaisuun kunnan verkkosivuilla

- Tiedot luottamushenkilon palkitsemisesta (kunnia- ja ansiomerkit,
arvonimet tms.)

- Luottamushenkildn kaytdssa olevat luottamustoimen

hoitamiseksi luovutetut laitteet

Tietojen julkisuus ja salassa pidettavyys

Osa tiedoista on salassa pidettavia. Salassa pidettavia tietoja ei julkaista
yleisessa tietoverkossa. Salassapidon perusteet: Julkisuuslaki 24 §

7. Rekisterin
saannonmukaiset
tietolahteet

Henkil6tietoja keratédan henkilolta itseltdan luottamustehtavan alkaessa.
Luottamushenkil6 ilmoittaa tiedoissa tapahtuneista muutoksista
rekisterinpitajalle.

8. Kasittelyssa
kaytettavat jarjestelmat

Sahkoiset tietojarjestelmat:

palkka- ja henkildstohallinnan jarjestelma, asianhallintajarjestelma

Manuaalinen aineisto:

luottamushenkilokortisto, palkkakortit, pitkaan ja pysyvasti sailytettavat
asiakirjat, kunnes sahkoinen arkistointi on niiden osalta teknisesti
mahdollista.
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9. Rekisterin suojauksen | Rekisterin kasittelyssa noudatetaan huolellisuutta ja tietojarjestelmien
periaatteet avulla kasiteltavat tiedot suojataan asianmukaisesti. Tietoja kasittelevia
henkil6ita koskee vaitiolovelvollisuus, joka jatkuu palvelussuhteen
paatyttya.

Tybasemat ja tietojarjestelmat on suojattu henkilékohtaisin
kayttajatunnuksin ja salasanoin. Tyotehtavien edellyttdmat kayttdoikeudet
myonnetaan esimiehen harkinnan mukaan. Tietojarjestelmien kaytdssa
noudatetaan Kaavin kunnan tietosuojasta ja tietoturvallisuudesta
annettuja ohjeita. Henkil6tietojen kdytdssa noudatetaan tietosuoja-
asetusta ja kansallista tietosuojalainsdadant6a. Laitteiden teknisesta
suojauksesta vastaa DataGroup Oy.

Sahkdiset tietokannat sijaitsevat toimittajan jarjestamalla/hallinnoimalla
palvelimella ja toimittaja vastaa sen tietoturvasta. Palvelinsopimuksessa
on maaritelty tekniseen ymparistdon liittyvat vaatimukset.

Paperiaineisto:

Manuaaliset aineistot sailytetaan valvonnan alaisena lukituissa
toimistotiloissa tai paatearkistossa, jonne on rajallinen paasy.
Manuaalisia aineistoja koskevat samat kasittelysaannot kuin
tietojarjestelmiin vietyja tietoja.

Saannonmukaiset Henkil6tietojen luovuttaminen on mahdollista lainsadadanndn nojalla tai
henkil6tietojen rekisterdidyn suostumuksella.
luovutukset

Luottamushenkildiden yhteystiedot julkaistaan Kaavin kunnan
verkkosivuilla rekisterdidyn antaman suostumuksen mukaisesti.

1. Tietojen siirto Tietoja ei siirretéd EU:n tai ETA -alueen ulkopuolelle.
EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle

12. Henkilorekisterin ja | Tietojen sailytyksessa, arkistoinnissa ja havittamisessa noudatetaan
rekisteritietojen sailytys, | kulloinkin voimassa olevia sdannoksia ja maarayksia seka Kaavin

arkistointi ja kunnan tiedonohjaussuunnitelmassa maarattya aikaa. Sailytysajan
havittaminen paatyttya aineisto havitetdan tietoturvallisesti.

13. Rekisteroidyn Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa itsedan koskevat
tarkastusoikeus henkilorekisteritiedot (henkilGtietolaki 26 §).

Sen, joka haluaa tarkastaa itsedan koskevat tiedot 26 §:ssa tarkoitetulla
tavalla, on esitettava tata tarkoittava pyynto rekisterinpitajalle
allekirjoitetussa tai sita vastaavalla tavalla varmennetussa asiakirjassa,
tai henkilokohtaisesti rekisterinpitajan luona (Henkil6tietolaki § 28, EU:n
tietosuoja-asetus). Tarkastuspyynté lahetetaan osoitteeseen:

Kaavin kunta/ tietosuojavastaava, Rantatie 1, 73601 Kaavi

Jos tarkastusoikeus poikkeuksellisesti evataan (henkilétietolaki 27 §,
lakiviranomaisten toiminnan julkisuudesta 11 § 2 mom.), siitd annetaan
kirjallinen kieltaytymistodistus. Todistuksesta ilmenevat syyt, joiden
vuoksi tarkastusoikeus on evatty. Rekisteroidylla on oikeus saattaa asia
tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi osoitteella:

Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki.
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14. Rekisteroidyn oikeus
vaatia tiedon
korjaamista tai
poistamista

Rekisterdidylla on oikeus vaatia tiedon korjaamista. Tieto korjataan ilman
aiheetonta viivytysta.

Siltd osin kuin rekisterdity ei pysty korjaamaan tietoja itse, korjauspyynt6
esitetaan rekisterinpitajalle omakatisesti allekirjoitetussa tai sita
vastaavalla tavalla varmennetussa asiakirjassa. Korjauspyynto
I&hetetdan osoitteeseen:

Kaavin kunta/tietosuojavastaava, Rantatie 1, 73601 Kaavi

Rekisterinpitajan on ilman aiheetonta viivytystd oma-aloitteisesti tai
rekisterdidyn vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai taydennettava
rekisterissa oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen,
tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkilétieto (HenkilGtietolaki §
29, EU:n tietosuoja-asetus).

Korjauspyyntd esitetaan rekisterinpitdjalle omakatisesti allekirjoitetussa
tai sitd vastaavalla tavalla varmennetussa asiakirjassa. Rekisterdidyn
henkildllisyydesta varmistutaan ja tarvittaessa se tarkastetaan ennen
tietojen korjaamista.

Jos tiedon korjaamisesta kieltdydytaan, rekisterdidylle annetaan
kirjallinen kieltaytymistodistus. Todistuksesta ilmenevat syyt, joiden
vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty. Rekisterdidylla on oikeus saattaa
asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi osoitteella:
Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki.

15. Kielto-oikeus

Rekisterdidyllda on mahdollisuus kieltda rekisterinpitajalta henkildtietolain
30 §:n mukainen toiminta (julkiset nimi- ja osoitetiedot suoramainontaa,
etamyyntia ja muuta suoramarkkinointia seka henkilomatrikkelia ja
sukututkimusta varten).

Rekisterinpitaja ei harjoita ko. lainkohdan mukaista toimintaa, joten
erillista kieltopyyntda ei tarvita. Jarjestelmassa olevat tiedot ovat salassa
pidettavia.
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