TIETOSUOJASELOSTE

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679), Tietosuojalaki (1050/2018)

Laadittu: 11.11.2021

1. Rekisterinpitaja

Kaavin kunta, Tekninen osasto
Y-tunnus: 0170664-6

Kéayntiosoite: Rantatie 1, 73600 Kaavi
Postiosoite: PL 13, 73601 Kaavi
sdhkoéposti: kifaamo@kaavi.fi

2. Yhteyshenkilo
rekisteria koskevissa
asioissa

Markus Hartikainen
044 753 0287
markus.hartikainen@kaavi.fi

Maija Sihvonen
040 760 0186
maija.sihvonen@kaavi.fi

Tietosuojavastaava:

Jenni Pasanen, palvelusihteeri

p. 040 820 9941

sahkoéposti: jenni.pasanen@kaavi.fi

3. Rekisterin nimi

Venepaikka asiakasrekisteri

4. Henkil6tietojen
kasittelyn tarkoitus ja
oikeusperuste

Henkil6tietojen kasittelyn tarkoituksena on yllapitda Kaavin kunnan
hallinnoimien venepaikkavarauksien ja laskutuksen tietoja.

Suostumus, EU 679/2016, artikla 6.1 kohta a.
Sopimus, EU 679/2016, artikla 6.1 kohta b.

5. Rekisterin tietosisalto

Venepaikkojen vuokraajat.

Vuokraajan:

- nimi

- henkilétunnus

- osoite

- puhelinnumero

- sahkdpostiosoite

- vuokratun paikan sijainti — ja paikkanumero
- vuokran maara

- vuokrausaika

6. Rekisterin
saannonmukaiset
tietoldhteet

Kaikki tiedot ovat asiakkaan itsensa antamia venepaikan
varaustilanteessa.
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7. Kasittelyssa
kaytettavat jarjestelmat

Séahkoiset tietojarjestelmét:
Microsoft Excel
InTime Web-lasku

Manuaalinen aineisto:
Paperinen aineisto laskutusta varten
Avainpantti sopimus

8. Rekisterin suojauksen
periaatteet

Rekisterin tiedot ovat salassa pidettavia. Rekisterin kasittelyssa
noudatetaan huolellisuutta ja tietojarjestelmien avulla k&siteltavat tiedot
suojataan asianmukaisesti. Tietoja kasittelevia henkil6itéd koskee
vaitiolovelvollisuus, joka jatkuu asiakas- tai virkasuhteen paatyttya.

Paperimuodossa olevaa tietoa sailytetdan lukituissa tyétiloissa.

9. Sdannonmukaiset
henkilétietojen
luovutukset

Kaavin kunta toimii henkilétietojen kasittelijana venepaikka
asiakasrekisterissa. Kunta kayttaa alihankkijoita muun muassa laskujen
tulostuspalvelussa (Telia Finland Oyj ja Monetra Oy).

Kunta ei luovuta henkilétietoja ulkopuolisille tahoille.

10. Tietojen siirto
EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle

Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle.

11. Henkilorekisterin ja
rekisteritietojen sailytys,
arkistointi ja
havittaminen

Tietojen sailytyksessd, arkistoinnissa ja havittdmisessa noudatetaan
kulloinkin voimassa olevia sdadnnoksia ja maarayksia seka Kaavin
kunnan arkistointisuunnitelmaa.

Henkilbtietoja sailytetdan ainoastaan sen ajan ja siina laajuudessa kuin
on tarpeellista. Tiedot sailytetdan ja havitetaan tietoturvallisesti ja
tietosuoja huomioiden arkistolain (831/1994) ja tiedonhallintalain
(906/2019) mukaisesti.

12. Rekisteréidyn
tarkastusoikeus

Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa itsedan koskevat
henkildrekisteritiedot (henkiltietolaki 26 §).

Sen, joka haluaa tarkastaa itsedan koskevat tiedot 26 §:ssa tarkoitetulla
tavalla, on esitettava tata tarkoittava pyynto rekisterinpitajalle
allekirjoitetussa tai sita vastaavalla tavalla varmennetussa asiakirjassa,
tai henkil6kohtaisesti rekisterinpitajan luona (Henkilbtietolaki § 28, EU:n
tietosuoja-asetus). Tarkastuspyynté lahetetdan osoitteeseen:

Kaavin kunta/ tietosuojavastaava, Rantatie 1, 73601 Kaavi.

Jos tarkastusoikeus poikkeuksellisesti evataan (henkilttietolaki 27 §,
lakiviranomaisten toiminnan julkisuudesta 11 § 2 mom.), siitd annetaan
kirjallinen kieltdytymistodistus. Todistuksesta ilmenevéat syyt, joiden
vuoksi tarkastusoikeus on evatty.

Rekisteroidylla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun
ratkaistavaksi osoitteella:

Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki.

13. Rekisteréidyn oikeus
vaatia tiedon
korjaamista tai
poistamista

Rekisterinpitajan on ilman aiheetonta viivytystd oma-aloitteisesti tai
rekisterdidyn vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai tdydennettava
rekisterissé oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen,
tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkilétieto (Henkilétietolaki §
29, EU:n tietosuoja-asetus).

Rekisterdidylla on oikeus vaatia tiedon korjaamista. Tieto korjataan
ilman aiheetonta viivytysta.




Korjauspyynt6 esitetdan rekisterinpitajalle omakatisesti allekirjoitetussa
tai sitd vastaavalla tavalla varmennetussa asiakirjassa. Korjauspyyntd
lahetetadn osoitteeseen:

Kaavin kunta/tietosuojavastaava, Rantatie 1, 73601 Kaavi

Rekisterdidyn henkilbllisyydesta varmistutaan ja tarvittaessa se
tarkastetaan ennen tietojen korjaamista. Jos tiedon korjaamisesta
kieltdydytaan, rekisterdidylle annetaan kirjallinen kieltaytymistodistus.
Todistuksesta ilmenevat syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole
hyvaksytty. Rekisterdidylld on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun
ratkaistavaksi osoitteella:

Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki.

14. Kielto-oikeus

Rekisterdidylla on mahdollisuus kieltda rekisterinpitajalta
henkilétietolain 30 §:n mukainen toiminta (julkiset nimi- ja osoitetiedot
suoramainontaa, etdmyyntia ja muuta suoramarkkinointia seka
henkildmatrikkelia ja sukututkimusta varten).

Rekisterinpitdja ei harjoita ko. lainkohdan mukaista toimintaa, joten
erillista kieltopyyntda ei tarvita. Jarjestelmassa olevat tiedot ovat
salassa pidettavia.




